
Corso segreteria amministrativa e contabile

120 ore in aula + tirocinio aziendale

Data Orario Argomento Doc.

1 16/01/2012 09,00 – 13,00 Informatica applicata Alberto Gistri

2 16/01/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod. I Stefano Orsini

3 20/01/2012 09,00 – 13,00 Sicurezza sui luoghi di lavoro GiovanniCovato

4 24/01/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod. I Stefano Orsini

5 25/01/2012 09,00 – 13,00 Segreteria amministrativa mod. I Patrizia Vanni

6 26/01/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod. I Stefano Orsini

7 30/01/2012 09,00 – 13,00 Informatica applicata Alberto Gistri

8 02/02/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod. I Stefano Orsini

9 03/02/2012 09,00 – 13,00 Diritto del lavoro Francesca Fontani

10 06/02/2012 09,00 – 13,00 Segreteria Contabile – esercitazioni Barbara Casapieri

11 07/02/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod. I Stefano Orsini

12 08/02/2012 09,00 – 13,00 Personale Dipendente Fabio Bertini

13 13/02/2012 09,00 – 13,00 Segreteria Contabile – esercitazioni Barbara Casapieri

14 15/02/2012 09,00 – 13,00 Diritto del lavoro Francesca Fontani

15 17/02/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod. II Stefano Orsini

16 20/02/2012 09,00 – 13,00 Segreteria Contabile – esercitazioni Barbara Casapieri

17 22/02/2012 14,00 – 18,00 Personale dipendente Stefano Orsini

18 24/02/2012 09,00 – 13,00 Segreteria amministrativa Mod II Patrizia Vanni

19 27/02/2012 09,00 – 13,00 Segreteria Contabile – esercitazioni Barbara Casapieri

20 29/02/2012 14,00 – 18,00 Teoria contabile Mod III Stefano Orsini

21 02/03/2012 09,00 – 13,00 Informatica applicata Alberto Gistri

22 05/03/2012 09,00 – 13,00 Segreteria contabile – esercitazioni Barbara Casapieri

23 07/03/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod III Stefano Orsini

24 09/03/2012 09,00 – 13,00 Segreteria amministrativa Mod III Patrizia Vanni

25 12/03/2012 09,00 – 13,00 Segreteria contabile – esercitazioni Barbara Casapieri

26 14/03/2012 09,00 – 13,00 Comunicazione e psicologia Mirko Paolinelli Vitali

27 16/03/2012 14,00 – 18,00 Teoria Contabile Mod IV Stefano Orsini

28 19/03/2012 09,00 – 13,00 Segreteria Contabile - esercitazioni Barbara Casapieri

29 23/03/2012 09,00 – 13,00 Comunicazione e psicologia Mirko Paolinelli Vitali

30 26/03/2012 09,00 – 13,00 Segreteria contabile – esercitazioni Barbara Casapieri


